
中南大学进口设备免税办理工作流程 

 

 

 

用户下载进口免税申请表，填写并将立项书一起发至

heiyu@csu.edu.cn。 

审核后，用户打印免税申请表，并经院领导签字盖章后送资实处 

进口代理商负责送货后，由用户与供货商共同开箱验货，需要时资实处、进口

代理商、商检共同参与开箱验收 

资实处负责对海关行文、办理减免税申请手续 

免税获批，通知用户付款 

供货商按合同要求进行安装、调试、培训等工作 

建账建卡、财务报账 

用户在供应商签订设备技术服务协议后，经资实处审核，将协议电子版、双方

单位名称、联系人及手机号发至 heiyu@csu.edu.cn 

用户选择代理公司，资实处安排外

贸合同，签订委托协议 

通过采购程序确定进口货物供应商（见采购流程） 

代理公司与境外供应商

签订外贸合同 

部分设备需办理机电批文 

免税未获批，用户付款（含税费） 

验收：10 万及以上由资实处组织验收 

      10 万以下用户自行组织验收 


