
 

 

仪器设备采购流程图 
 

经论证后由经费主管部门确定建设计划 

建设单位根据建设计划和有关采购规定 

制定采购方案 

10 万元以上 10 万元以下 

招标 

（通用） 

非招标采购 

（特殊） 

网上竞价 

（通用） 

无法竞价 

（特殊） 

填写《招标申

请表》并按程

序审批后交

资产处 

填写《非公开招

标采购申请表》

并将资料和专家

意见交资产处 

按网上竞价

程序采购 

向资产处报

告获准后，通

过询价或谈

判确定价格

及其他要求，

签订合同后

由资产处审

核盖章 资产处编制招

标文件、发布

招标公告、组

织评标、公示

评标结果 

资产处进行

网上公示 

用户与资产处

共同与中标公

司签订合同，

并按合同执行 

公示无异议后相

关领导审核签字 

用户与资产处共

同与供应商谈判、

签订合同，并按合

同执行 

 

复杂项目采购

方案应报资产

处审定 


