
二级单位各部门清理需报废的仪
器设备报资产干事

资产干事登录设备管理系统进行报废
申请、打印报废申请单（一式三份）

二级单位相关责任人、负责人
审核签字，并加盖公章

所报废的仪器设备中是否有单价
人民币≥10万元？

资产干事将报废申请单
提交资实处设备运行科审核

是否有不符合报废条件（使用年
限）的情况？

资实处负责按权限审核、审批、
备案

资实处设备运行科回收报废设备
并按学校规定进行处置

处置收益上交学校计划财务处
资实处国资科进行销账处理，销账后
报废申请单返回一联给二级单位

中南大学仪器设备报废处置流程
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 特殊情况下，有利用价值的仪器设备需
书面报告资实处，经批准后可留用或捐赠

需有五位专家鉴定签字
并出具鉴定意见

由二级单位出具书面报告说明报废理
由，相关责任人、负责人签字、盖章

 


